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Раздел 1. Общая информация 

1. Документ, на основании которого внесен перечень документов в ИИС МФЦ: 
Постановление Администрации муниципального образования «Город Майкоп» от 13.03.2013г. 

№ 158 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению государственной 
услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, 
реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)». 

Раздел 2. Категория получателей услуги 

Получателями муниципальной услуги являются родители (законные представители) детей до 
7 лет и их представители (далее - заявитель). 

Раздел 3, Входящие документы от заявителя в МФЦ. 

м Наименован не 
документа 

Условия 
предоставлен 

ия 

Требован 
ня к 

документ 
У 

предоставлен 
ия в орган 

УО 

Количество 
принимаемых и 
передаваемых 

в орган УО 
экземпляров 

Заявление о 
постановке ребенка 
на учет для 
зачисления детский 
сад 

в любом 
случае 

оригинал 
заявления 

оригинал 
заявления 

в 1 экземпляре, 
передается и 
остается в УО 

Необходимые 
документы 

Документ, 
удостоверяющий 
личность законного 
представителя 
ребенка(паспорт) 

В любом 
случае 

Оригинал Копия стр. 
2,3,4,5 

в 1 экземпляре, 
передается и 

остается в УО 

Свидетельство о 
рождении ребенка 

В любом 
случае 

Оригинал Копия в 1 экземпляре, 
передается и 

остается в УО 
Документ, 

подтверждающий 
полномочия 
представителя 
получателя 
(доверенность 
нотариально 
заверенная) 

В случае 
обращения за 
услугой 
представителя 
заявителя 

Оригинал Предоставляете 
я в 
нотариальной 
конторе 

в 1 экземпляре, 
передается и 

остается в УО 



Документы, Удостоверение В случае если Оригинал Копия 
п ре д оста вляемые инвалида (справка ребенок 

по желанию МСЭ) является 
заявители, инвалидом 

подтверждающие 
преимущественное Удостоверение В случае если Оригинал Копия 

право на инвалида (справка родитель 
зачисление его МСЭ) является 

ребенка в инвалидом I — 
образовательную II группы 

организацию 
Справка из органа В случае если Оригинал Копия 
записи актов ребенок 
гражданского воспитывается 
состояния о том, что только 
запись об отце матерью 
внесена по указанию 
матери 

Удостоверение В случае если Оригинал Копия 
многодетной семьи семья является 

многодетной 

Справка о факте В случае если Оригинал Копия 
перенесенного один из 
заболевания родителей 
(удостоверение ребенка 
участника ЧАЭС) получил или 

перенес 
лучевую 
болезнь, 
другие 
заболевания, и 
инвалидов 
вследствие 
чернобыльской 
катастрофы 

Выписка из решения В случае если Оригинал Копия 
органа опеки и ребенок 
попечительства находится под 

опекой 

Свидетельство о В случае если Оригинал Копия 
смерти родителей; ребенок 

является 
Решение суда о сиротой 
лишении 
родительских прав, 
либо ограничении 
родительских прав; 

Акт о подкидывании 
л и бо об оставл е н и и 
ребенка; 

L 



Решение суда о 
признании родителей 
безвестно 
отсутствующими или 
объявлении 
умершими: 

Решение суда о 
признании родителей 
недееспособными. 

Удостоверение либо 
справка, 
подтверждающие 
статус 
эвакуированных из 
зоны отчуждения и 
переселенных 
(переселяемых) из 
зоны отселения. 

Удостоверение 
судьи: справка 
места работы 

Удостоверение 
прокурора или 
удостоверение 
следо вателя: с п ра в ка 
с места службы 

Удостоверение 
личности 
военнослужащего; 
справка с места 
службы 

Удостоверение 
сотрудника 
внутренних дел; 
справка с места 
службы 

Удостоверение 
сотрудника 
Государстве н ной 
противопожарной 
службы: справка 

В случае если 
граждане 
являются, 
эвакуированны 
ми из зоны 
отчуждения и 
переселенными 
(переселяемых) 
из зоны 
отселения 

В случае если 
один из 
родителей 
является 
судьей 

В случае если 
один из 
родителей 
является 
прокурором 
или 
следователем 

В случае если 
один из 
родителей 
является 
военнослужащ 
им 

В случае если 
один из 
родителей 
является 
сотрудников 
органов 
внутренних 
дел. 

Государственн 
ой 
противопожарн 
ой службы, 
\головно-

Оригинал Копия 

Оригинал Копия 

Оригинал Копия 

Оригинал Копия 

Оригинал Копия 

Оригинал Копия 



места службы 

удостоверение 
сотрудника 
уголовно-
исполнительной 
системы: справка с 
места службы 

Справка с места 
работы о 
подтверждении 
участия в борьбе с 
терроризмом на 
территории 
Республики 
Дагестан; 
свидетельство о 
смерти: решение суда 
о признании лица 
безвестно 
отсутствую щи м. 

исполнительно 
й системы, 
непосредствен 
но 
участвующих в 
борьбе с 
терроризмом 
на территории 
Республики, 
дети погибших 
(пропавших 
без вести), 
умерших таких 
лиц, 

Удостоверение 
личности 
военнослужащего и 
справка с места 
работы об участии в 
обнаружении и 
пресечении 
деятельности 
террористических 
организаций и групп, 
их лидеров и лиц, 
участвующих в 
организации и 
осуществлении 
террористических 
акций на территории 
Северокавказского 
региона Российской 
Федерации. 

В случае если 
один из 
родителей 
является 
сотрудником и 
военнослужащ 
им 
специальных 
сил по 
обнаружению 
и пресечению 
деятельности 
террористичес 
ких 
организаций и 
групп, их 
лидеров и лиц, 
участвующих в 
организации и 
осуществлении 
террористичес 
ких акций на 
территории 
Северокавказск 
ого региона 
Российской 
Федерации, 

Оригинал Копия 



Удостоверение 
сотрудника полиции: 

о 

с 
об 

свидетельство 
смерти: 

- справка 
места работы 
смерти, в связи 
осуществлением 
служебной 
деятельности: 

- справка 
места работы 
увольнении 
вследствие ранения 
(контузии), 
заболевания, 
полученных в период 
прохождения 
службы; 

- справка с 
места работы о 
получеиии телесных 
повреждений, 
исключающих для 
них возможность 
дальнейшего 
прохождения 
службы. 

В случае если 
один из 
родителей 
является 
сотрудником 
полиции; 
(умерших) в 
связи с 
осуществление 
м служебной 
деятельности 
либо умерших 
до истечения 
одного года 
после 
увольнения со 
службы 
вследствие 
ранения 
(контузии), 
заболевания, 
полученных в 
период 
прохождения 
службы, а 
также детей 
сотрудников 
полиции. 
получивших в 
связи с 
осуществление 
м служебной 
деятельности 
телесные 
повреждения, 
исключающие 
для них 
возможность 
дальнейшего 
прохождения 
службы 

Оригинал копия 



Максимально 
допустимый срок 
предоставления 

услуги 

10 дней 

Стоимость услуги Услуга оказывается бесплатно 
Результат услуги -Уведомление о 

постановке ребенка 
на учет для 
зачисления вДОО; 
-Уведомление об 
отказе в постановке 
ребенка на учет для 
зачисления в ДОО 

Оригинал Выдача уведомления в МФЦ 

Паспорт услуги подготовлен: 

Руководитель Комитета по образованию Паранук С.Р. 

Паспорт услуги внесен в интегрированную информационную систему МФЦ 

Дата 

Руководитель Комитета по образованию 
Зам директора ГБУ РА «МФЦ» 
Главный специалист 

Паранук С.Р. 
Колесникова Л.И. 
Найден В.В. 


